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1. 	Prvi oddelek obravnava organizacijo, ki izdaja dovoljenja (podatki že natisnjeni)
1.1 	Vnese se naziv varnostnega organa (Javna agencija za železniški promet Republike Slovenije). 
1.2	Izpolnite s podatki o varnostnem organu (Kopitarjeva ulica 5, 2000 Maribor, Slovenija).

2. 	Drugi oddelek obravnava stanje dovoljenja
2.1. 	Označite eno od naslednjih štirih polj, da navedete razlog za vlogo. 
2.2 	Označite to polje, če se vloga vlaga za novo dovoljenje. (v tem primeru je treba vlogi priložiti naslednje dokumente: Podpisan obrazec vloge; Dovoljenje za obdelavo osebnih podatkov; Dokazila o najvišji ravni izobrazbe; Zdravniško spričevalo o izpolnjevanju posebnih zdravstvenih pogojev za varno delo strojevodje; Potrdilo o strokovni usposobljenosti, ki ga izda subjekt usposabljanja; Kopijo potnega lista/nacionalne osebne izkaznice/drugega priznanega identifikacijskega dokumenta). 
2.3 	Označite to polje, če se vloga vlaga za posodobljeno ali spremenjeno dovoljenje, ter izpolnite besedilno polje, v katerem navedete razlog za posodobitev ali spremembo. 
- 	Posodobitev: dovoljenje je treba na primer posodobiti, če je spremenjen izbirni element, kot je osebni naslov strojevodje ali referenčna številka zaposlenega. (Vlogi priložite Trenutno dovoljenje in Utemeljitev spremembe zaradi posodobitve podatkov). 
-	Sprememba: dovoljenje je treba spremeniti, če je treba spremeniti točko iz dodatnih informacij ali omejitve po zdravniškem pregledu ali če polje vsebuje napako in je to treba popraviti. (Priložiti je potrebno Trenutno dovoljenje; Zdravniško spričevalo o izpolnjevanju posebnih zdravstvenih pogojev za varno delo strojevodje; Utemeljitev spremembe zaradi popravka podatkov).
2.4 	Označite to polje, če se vloga vlaga za obnovo dovoljenja. Dovoljenje je treba obnoviti vsakih 10 let, pri čemer je treba predložiti novo fotografijo. (Priložite Zdravniško spričevalo o izpolnjevanju posebnih zdravstvenih pogojev za varno delo strojevodje; Kopijo zadnjega dovoljenja; Dokazila o ohranjeni usposobljenosti).
2.5 	Označite to polje, če se vloga vlaga za dvojnik dovoljenja, ter izpolnite besedilno polje, v katerem navedete razlog za zahtevo (npr.: izguba, kraja ali nenamerno uničenje). Varnostni organ preveri, ali je dovoljenje, za katerega se zahteva dvojnik, še vedno veljavno in ni bilo preklicano ali razveljavljeno. (Priložite  Izjavo o razlogu za potrebo o dvojniku (uničeno/ukradeno/izgubljeno dovoljenje/spremenjeni podatki); Dovoljenje, vendar le če se zahteva dvojnik, ker je bilo dovoljenje spremenjeno/poškodovano).
2.6 	Evropska identifikacijska številka (EIN) se dodeli, ko se dovoljenje izda prvič. Če se vloga vlaga za prvo dovoljenje, pustite to polje prazno. 
Vpišite številko EIN, če vlagate vlogo za dovoljenje, ki ga je treba spremeniti, posodobiti, obnoviti ali zamenjati (izdaja dvojnika). 
2.7 	Izpolnite to polje, če vlagate vlogo za dovoljenje, ki ga je treba spremeniti, posodobiti, obnoviti ali zamenjati (izdaja dvojnika). 
2.8 	Navesti morate, ali vlogo vlaga prosilec ali drug pooblaščenec. 
2.9 	Označite to polje, če vlogo vlaga prosilec. 
2.10 	Označite to polje, če vlogo vlaga pooblaščenec. (V tem primeru je potrebno priložiti tudi pooblastilo s katerim prosilec pooblašča pooblaščenca (delodajalca), da ga zastopa v postopku izdaje dovoljenja za strojevodjo).
2.11 	Izpolnite to točko (2.11–2.13), če vlogo predloži pooblaščenec v imenu prosilca in navedite ime pooblaščenca, ki vlaga vlogo.
2.12 	Vpišite status pooblaščenca, ki predloži vlogo (delodajalec). 
2.13 	Vpišite kontaktne podatke subjekta - pooblaščenca, ki vlaga vlogo, v naslednjem vrstnem redu: 
· naslov,
· poštna številka
· pošta, 
· telefonska številka,
· faks številka,
· e- naslov.
2.14 	V naslednjo točko (2.15–2.23) vpišite osebne podatke prosilca. 
2.15 	Vpišite priimek (družinsko ime) ali priimke v istem vrstnem redu, kot so navedeni v potnem listu ali na nacionalni osebni izkaznici prosilca ali drugem priznanem identifikacijskem dokumentu. 
2.16 	Vpišite ime ali imena prosilca v istem vrstnem redu, kot so navedena v potnem listu ali na nacionalni osebni izkaznici prosilca ali drugem priznanem identifikacijskem dokumentu. 
2.17 	Označite ustrezno polje za navedbo spola prosilca. 
2.18 	Tukaj vpišite datum rojstva in EMŠO prosilca. 
2.19 	Vpišite kraj rojstva prosilca (če kraj rojstva ni v Republiki Sloveniji, vpišite tudi državo rojstva).
Vpišite: 
· državljanstvo, 
· materni jezik prosilca. 
2.20 	(neobvezen podatek) V to rubriko se vpiše referenčna oznaka (največ devet mestno število) prosilca, katero mu je dodelil njegov delodajalec. V kolikor v to rubriko ne vpišete ničesar, bo podatkovno polje 4d. na Dovoljenju za strojevodjo ostalo prazno.
2.21 	Navedite poštni naslov, na katerega se pošlje dovoljenje (naslov, ki ga navede prosilec ali pooblaščenec, ki predloži vlogo v njegovem imenu), če se razlikuje od naslova v polju 2.22): 
· ulica in številka,
· poštna številka in kraj,
· država.
V kolikor ne želite dostave dovoljenja za strojevodjo po pošti na vaš naslov in ga boste prevzeli osebno na sedežu Javne agencije za železniški promet RS v Mariboru, označite ustrezen kvadratek.
 
2.22 Stalni naslov prosilca : 
· ulica in številka,
· poštna številka in kraj,  
· država 
· telefonska številka,
· e-naslov.

2.23 Prilepite fotografijo prosilca. Pred lepljenjem  na hrbtno stran fotografije napišite ime in priimek prosilca.
Pri vlogah za obnovo je treba predložiti novo fotografijo. 
Fotografija mora izpolnjevati zahteve kakor veljajo za izdajo biometričnih potnih listov, osebnih izkaznic in vozniških dovoljenj in sicer: fotografija mora kazati pravo podobo osebe in ne sme biti retuširana. Izdelana mora biti na belem tankem sijajnem fotografskem papirju, velikosti 35 x 45 mm, v črno-beli ali barvni tehniki. Fotografija mora biti primerne kakovosti za biometrično obdelavo. Prosilec mora biti fotografiran od spredaj, z odkritim čelom in obrazom, brez klobuka, čepice ali rute, kakor tudi:
· na fotografiji mora biti viden celoten obraz od spredaj, oči morajo biti odprte, 
· na fotografiji mora biti cela glava, od vrha las do ramen, 
· ozadje fotografije mora biti bele ali peščene barve, 
· na obrazu ali ozadju naj ne bodo vidne sence,
· obrazni izraz na fotografiji naj bo naraven (zaprta usta), 
· na obrazu ne sme biti sončnih očal z barvnimi lečami ali očal z debelim okvirjem, od leč se ne sme odbijati svetloba, 
· kontrast in osvetlitev fotografije morata biti običajna.
2.24 Prosilci morajo podpisati izjavo, da so podatki, ki so jih navedli resnični. Za izjavo veljajo določbe kazenskega zakonika o krivem pričanju. 
2.25	Vpišite datum podpisa vloge. 
2.26 	Tu dodajte lastnoročni podpis prosilca. Zaradi elektronskega zajema podpisa, se mora le ta nahajati najmanj 1 mm znotraj predvidenega okvirja in je priporočljivo, da je narejen s črnim flomastrom ali debelejšim kemičnim svinčnikom.  
2.27 	Polje kamor varnostni organ vpiše datum prejema obrazca vloge.
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