
Podatke vpisujte s tiskanimi črkami.Prostor za prejemno štampiljko

Pred izpolnjevanjem obvezno preberite priložena navodila. Uporabljeni izrazi, zapisani v moški spolni slovnični obliki, so uporabljeni kot nevtralni za moške in ženske.



VLOGA ZA IZREDNO DENARNO SOCIALNO POMOČ

I. PODATKI O OSEBAH, KI UVELJAVLJAJO PRAVICE IZ JAVNIH SREDSTEV
1. VLAGATELJ:
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
priimek in ime
naslov  stalnega  prebivališča:  .................................................................................................................................................................................................................
ulica, hišna številka, poštna številka in kraj














telefon (neobvezno):	EMŠO:

SI56	Davčna številka vlagatelja:




























številka transakcijskega računa vlagatelja
naziv in naslov banke (če želite nakazilo na račun v tujini): ......................................................................................................................................................

BIC/SWIFT	(npr. LJBASI2X)












...................................................................................................................................................................
mednarodna številka računa v tujini oziroma IBAN (npr. AT61 1904 3002 3457 3201)
oziroma     .........................................................................................................................................................................................................................................................
priimek in ime osebe, ki se upošteva pri ugotavljanju materialnega položaja, če izplačilo vlagatelju ni mogoče














SI56	Davčna številka:














številka transakcijskega računa
naziv in naslov banke (če želite nakazilo na račun v tujini): ......................................................................................................................................................













BIC/SWIFT	(npr. LJBASI2X)
...................................................................................................................................................................
mednarodna številka računa v tujini oziroma IBAN (npr. AT61 1904 3002 3457 3201)
Če ste polnoletni dijak ali študent, ki je poročen, živi v zunajzakonski skupnosti ali (ne)sklenjeni partnerski zvezi, ali ste postali roditelj in skrbite za otroka, starši pa so vas dolžni preživljati, navedite tudi: ..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................................................
naziv vzgojno-izobraževalnega zavoda ter izobraževalni program

2. ZAKONEC, ZUNAJZAKONSKI PARTNER ALI PARTNER (NE)SKLENJENE PARTNERSKE ZVEZE
(v nadaljevanju: zakonec ali partner):
.	EMŠO:
priimek in ime

..............................................................................................................................................................................................................................................................................
naziv vzgojno-izobraževalnega zavoda ter izobraževalni program (če je vključen v izobraževanje)

3. OTROCI (v vrstnem redu od najstarejšega do najmlajšega):
Zap. št.
Priimek in
ime
EMŠO
Naziv vzgojno-
-izobraževalnega zavoda
Izobraževalni program
(če je vključen v izobraževanje)
1.
2.
3.
4.
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4. Ali se nahajate v enostarševski družini?

[image: ]DA	[image: ] NE


II. DRUGI PODATKI O OSEBAH, NAVEDENIH V POGLAVJU I. (obkrožite DA/NE oziroma dopišite na črto zahtevane podatke)
1. Ali trenutno prebivate v Republiki Sloveniji? [image: ] DA
[image: ] NE, ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
priimek in ime osebe ali oseb, ki ne prebiva-jo v Sloveniji


2. Ali ste vi ali katera izmed oseb, navedenih v poglavju I., v zadnjih 13 mesecih pred mesecem vložitve vloge prejeli kakšne občasne dohodke (odškodnina, dediščina, odpravnina, nagrade, volila, darila,...)?
[image: ] DA  [image: ] NE

Če ste obkrožili DA, izpolnite spodnjo tabelo:

	Priimek in ime
	Vrsta dohodka
	Višina dohodka
	Datum izplačila

	
	
	
	

	
	
	
	



3. Natančno navedite, za kakšen namen potrebujete pomoč, in natančno opredelite višino sredstev, ki jih potrebujete:


...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................


...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................


...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................


4. Izjava stranke o materialni ogroženosti:
Ali ste vi ali vaš zakonec ali partner v osebnem stečaju (je zaradi previsokih dolgov na pristojno okrožno sodišče vložen predlog za začetek osebnega stečaja) in od kdaj?
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Navedite še druge okoliščine o materialni ogroženosti (navedite npr. kakšne stroške imate, s kom in kje živite oz. opišite izredne oz. trenutne življenjske dogodke):

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................


..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................


..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................


..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................


..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................


..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................


5. Ali imate vi ali katera izmed oseb, navedenih v točki I. v lasti nepremičnino oziroma nepremičnine za katero oziroma katere je mogoče sklepati, da si preživetja začasno ne morete zagotoviti zaradi okoliščin, na katere ne morete vplivati?

[image: ] DA, ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
priimek in ime osebe ali oseb, podatki o premoženju

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
[image: ] NE
Navedite okoliščine, na katere ne morete vplivati in zaradi katerih si preživetja z zgoraj navedeno nepremičnino oz. navedenimi nepremičninami ne morete zagotoviti.

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


6. Ali so na centru za socialno delo sproženi postopki glede nasilja v družini?

[image: ] DA, ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
priimek in ime povzročitelja/-ev
[image: ] NE

7. Ali ste v postopku razveze? [image: ] DA	[image: ] NE
8. Ali imate vi in/ali katera izmed oseb, ki se upoštevajo pri ugotavljanju materialnega položaja, dohodke, prihranke ali drugo premoženje, ki ni razvidno iz uradnih evidenc (tuja pokojnina, življenjsko zavarovanje (navedite mesečno premijo, ki jo plačujete, in/ali izplačilo zavarovanja), lastništvo nepremičnine, ki ni vpisana v zemljiško knjigo, nepremičnina v tujini, vozilo, registrirano v tujini, plačo v tujini,…)?

[image: ] DA, ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
priimek in ime lastnika, podatki o premoženju oziroma dohodkih, vrednost
[image: ] NE

9. Ali je katera izmed oseb zaposlena v drugi državi, prejema nadomestilo za brezposelnost v drugi državi ali dodatek za pomoč in postrežbo v drugi državi ali družinske prejemke v drugi državi?

[image: ]DA,     ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
priimek in ime osebe ali oseb, vrsta prejemka ter ime države
[image: ] NE

10. Ali je katera izmed oseb v institucionalnem varstvu (npr. domu za starejše)?

[image: ]DA,  .....................................................................................................................................  , od .........................................................................................................................................................................

priimek in ime	datum, od katerega je oseba v zavodu
v     ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
naziv zavoda
[image: ] NE

11. Ali imate vi ali katera izmed oseb, ki se upoštevajo pri ugotavljanju materialnega položaja, delno ali v celoti zagotovljeno preživljanje in/ali oskrbo na podlagi pogodbe o dosmrtnem preživljanju, izročilne pogodbe ali drugega pravnega posla?
[image: ]DA,     ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
priimek in ime osebe ali oseb
[image: ] NE
12. Ali imate v lasti nepremičnino, ki jo oddajate v najem?

[image: ] DA	[image: ] NE
Če ste odgovorili z DA, navedite višino mesečne najemnine:

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

13. Ali imate vi ali katera izmed oseb navedenih v poglavju I. na svojem bančnem računu bančna sredstva, ki ste jih prejeli izključno za nakup ali gradnjo stanovanja?
[image: ] DA, ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
priimek in ime osebe ali oseb
[image: ] NE

14. Ali vi in/ali katera izmed oseb, navedenih v poglavju I., skrbite za posameznika, ki je upravičen do sredstev za nego in pomoč (tj. do dodatka za pomoč in postrežbo ali do dodatka za tujo nego in pomoč)?
[image: ] DA, ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
priimek in ime osebe ali oseb ter znesek, ki ga dobite/-ijo
[image: ]NE

15. Ali imate vi ali vaš zakonec oziroma partner sklenjeno pogodbo o opravljanju volonterskega pripravništva?

[image: ] DA, ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
priimek in ime osebe ali oseb
[image: ] NE

16. Ali imate vi ali vaš zakonec oziroma partner sklenjen pisni dogovor o prostovoljskem delu po zakonu, ki ureja prostovoljstvo?
[image: ] DA, ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
priimek in ime osebe ali oseb
[image: ] NE


III. OPOZORILO
1. Center za socialno delo bo v skladu z 51. členom ZUPJS po uradni dolžnosti pridobil podatke o materialnem položaju oseb, ki se upoštevajo pri ugotavljanju upravičenosti do pravic iz javnih sredstev, iz uradnih evidenc.
2. V skladu s petim odstavkom 35. člena ZUPJS lahko center za socialno delo za odločanje o pravicah po tem zakonu po uradni dolžnosti pridobiva vse potrebne podatke, ki štejejo za davčno tajnost.
3. V skladu s sedmim odstavkom 12. člena ZUPJS se pri ugotavljanju materialnega položaja ne upošteva oseba, ki je neutemeljeno opustila uveljavljanje pravice do dohodkov iz prvega odstavka istega člena (razen pravic po ZUPJS), ki bi vplivali na socialno- ekonomski položaj te osebe ali drugih oseb, ki se poleg nje upoštevajo pri ugotavljanju materialnega položaja, kljub temu pa se pri uveljavljanju pravic upoštevajo njeni dohodki in premoženje.
4. 	Če center za socialno delo ugotovi, da je oseba podatke prikazovala lažno ali jih je zamolčala ali je sporočila neresnične podatke pred izdajo oziroma ob izdaji odločbe, s katero je bila osebi priznana pravica iz javnih sredstev, ali je bila izdana na podlagi drugega nedovoljenega ravnanja osebe, oseba pa do pravice ni bila upravičena oziroma je bila upravičena v nižjem znesku ali za krajše obdobje, se odločba odpravi. V tem primeru oseba ne more uveljavljati te pravice iz javnih sredstev tri mesece od dokončnosti odločbe, s katero ji je bila odpravljena odločba o priznanju pravice.



IV. PRILOGE
[image: ] sklep o prenehanju delovnega razmerja ali pogodba o zaposlitvi za določen čas (v primeru prenehanja delovnega razmerja) [image: ] podatki in dokazila o materialnem položaju, ki niso razvidni iz uradnih evidenc (točka II.8.)
[image: ] dokazila o izrednih, povišanih stroških, ki so vezani na preživljanje, navedenih v točki II.3. (npr. kopija položnice oziroma predračun za ogrevanje, kopija poračuna elektrike, plina)
[image: ]  dokazilo, da je preživninski zavezanec plačal preživnino
[image: ]  dokazilo, da je osebno vozilo prilagojeno prevozu težko gibalno oviranih oseb
[image: ]  izpis prometa na vseh računih vseh oseb, navedenih v točki I., za zadnje 3 mesece
[image: ] dokazilo oziroma fotokopijo najemne pogodbe (samo v primeru, da ste pri točki II.12. obkrožili DA) [image: ] kreditno pogodbo (samo v primeru, da ste pri točki II.13. obkrožili DA)
[image: ] dokazilo o začetku ločitvenega postopka – tožbo (samo, če ste v ločitvenem postopku) [image: ] dokazilo o okoliščinah (samo v primeru, da ste pri točki II.5. obkrožili DA)
fotokopija pogodbe o opravljanju volonterskega pripravništva (samo v primeru, če ste pri točki II.15. obkrožili DA) fotokopija pisnega dogovora o prostovoljskem delu (samo v primeru, če ste pri točki II.16. obkrožili DA)

V. IZJAVA

Vlagatelj vloge izjavljam:
· da so vsi podatki, ki sem jih navedel v vlogi, resnični, točni in popolni in da za svojo izjavo prevzemam vso materialno in kazensko odgovornost;
· da si preživetja ne morem zagotoviti sam z delom, s pravicami iz dela ali zavarovanja, z dohodki iz premoženja in iz drugih virov oziroma z nadomestili ali prejemki po drugih predpisih ali s pomočjo tistih, ki so me dolžni preživljati, ali na drug način;
· da sem seznanjen/-a, da se za prejeto izredno denarno socialno pomoč iz 33., 34.a in 34.b člena Zakona o socialno-varstvenih prejemkih, dedovanje zapustnikovega premoženja ne omeji;
· 	da sem seznanjen s 34. členom Zakona o socialno varstvenih prejemkih, ki med drugim določa, da je upravičenec do izredne denarne socialne pomoči dolžan prejeto pomoč porabiti za namen, za katerega mu je bila dodeljena, v roku 30 dni po prejetju pomoči oziroma do vložitve nove vloge, če je ta vložena pred potekom tega roka. Upravičencu, ki je iz opravičljivih razlogov zamudil ta rok, se na njegov predlog dovoli vrnitev v prejšnje stanje v skladu z določbami zakona o splošnem upravnem postopku. Dokazila o porabi sredstev je upravičenec dolžan predložiti pristojnemu centru za socialno delo v roku 45 dni po prejetju izredne denarne socialne pomoči oziroma najkasneje ob vložitvi nove vloge za izredno denarno socialno pomoč, če je novo vlogo vložil pred potekom 30 dni od prejetja pomoči. Če upravičenec tega ne stori ali pa se iz dokazil ugotovi, da pomoč ni bila namensko porabljena ali ni bila porabljena v 30 dneh od prejetja pomoči, ni upravičen do izredne denarne socialne pomoči 14 mesecev po mesecu prejema izredne denarne socialne pomoči. Če upravičenec prejete pomoči ne porabi v celoti za namen, za katerega mu je bila dodeljena, mora preostanek teh sredstev vrniti v proračun Republike Slovenije v 15 dneh po poteku roka, v katerem je dolžan pomoč porabiti, drugače se šteje, da namenska poraba ni izkazana.


V/Na .......................................................................................... , dne..............................................

Podpis vlagatelja oziroma zakonitega zastopnika:


............................................................................................................................................................................................................................................................................


Podpisi drugih polnoletnih oseb:

..........................................................................................................................	..................................................................................................................................................


.................



..........................................................................................................................	.................................................................................................................................


I. PODATKI O OSEBAH, KI UVELJAVLJAJO PRAVICE IZ JAVNIH SREDSTEV – nadaljevanje tabele
3. OTROCI – NADALJEVANJE TOČKE I.3. (v vrstnem redu od najstarejšega do najmlajšega):

	
Zap. št.
	Priimek in
	
EMŠO
	Naziv vzgojno-
-izobraževalnega zavoda
	
(če je vključen v izobraževanje)

	
	ime
	
	
	

	
	
	
	Izobraževalni program
	

	6.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




NAVODILA ZA IZPOLNJEVANJE
vloge za dodelitev izredne socialne pomoči


Vloga za dodelitev izredne denarne socialne pomoči mora biti izpolnjena v skladu s temi navodili. Če vloga ni izpolnjena v skladu s temi navodili ali ni izpolnjena v celoti, je center za socialno delo (v nadaljevanju: CSD) ne sme obravnavati. Šteje se, da je vloga vložena šele takrat, ko je pravilno izpolnjena prispela na center za socialno delo.
Izredna denarna socialna pomoč pripada upravičencu od prvega dne naslednjega meseca po vložitvi vloge.
Vloga mora biti izpolnjena v celoti. Odgovoriti morate na vsa zastavljena vprašanja, tako da obkrožite DA ali NE oziroma vpišete podatek v za to predviden prostor oziroma na črto. Kjer podatka ne boste vpisali, naredite črto.
Podatke vpisujte s tiskanimi črkami.
Vlogo vložite pri centru za socialno delo, kjer imate stalno prebivališče oziroma kjer večina oseb dejansko prebiva (če imate vi in vaši družinski člani stalno oziroma začasno prebivališče na različnih naslovih). Vložite jo lahko osebno ali jo pošljete po navadni pošti.

POJASNILA K POSAMEZNIM TOČKAM VLOGE
I. PODATKI O OSEBAH, KI UVELJAVLJAJO PRAVICO IZ JAVNIH SREDSTEV
Vlagatelj je oseba, ki je na vlogi navedena kot vlagatelj.
Poleg vlagatelja se pri ugotavljanju materialnega položaja upoštevajo naslednje osebe, ki jih morate navesti na vlogo (povezane osebe):
1. zakonec oziroma oseba, s katero vlagatelj živi v zunajzakonski skupnosti, ki je po predpisu, ki ureja zakonsko zvezo in družinska razmerja, v pravnih posledicah izenačena z zakonsko zvezo oziroma oseba, s katero vlagatelj živi v (ne)sklenjeni partnerski zvezi (v nadaljevanju: zakonec ali partner) – zakonca ne napišete v primeru, če ta v življenjski skupnosti ni več povezan z družino in je začet postopek za razvezo zakonske zveze
2. otroci in pastorki, ki so jih vlagatelj ali oseba iz prejšnje točke dolžni preživljati po zakonu.
Domneva se, da med dvema osebama, ki nista sklenili zakonske zveze, obstaja zunajzakonska skupnost, ne glede na njen čas trajanja, če se jima je rodil skupni otrok ali sta posvojili otroka in ne gre za enostarševsko družino in ni razlogov, zaradi katerih bi bila zakonska skupnost neveljavna. Oseba izpodbija zakonsko domnevo obstoja zunajzakonske skupnosti, tako da dokazuje, da ne živi v zunajzakonski skupnosti (npr. da obstajajo zakonski zadržki za veljavnost zakonske zveze - mladoletnost ali že sklenjena zakonska zveza, zaslišanje prič pri centru za socialno delo,…).
Za enostarševsko družino se šteje skupnost enega od staršev z otroki, kadar je drugi od staršev umrl in otrok po njem ne dobiva prejemkov za preživljanje, ali je drugi od staršev neznan, ali kadar otrok po drugem od staršev dejansko ne dobiva prejemkov za preživljanje.
Če je vlagatelj otrok ali pastorek, ki so ga starši dolžni preživljati po zakonu in je poročen ali živi v zunajzakonski skupnosti ali (ne)sklenjeni partnerski zvezi ali postane roditelj ter skrbi za otroka, se pri ugotavljanju materialnega položaja upoštevajo:
1. zakonec oziroma oseba, s katero vlagatelj živi v zunajzakonski skupnosti, ki je po predpisu, ki ureja zakonsko zvezo in družinska razmerja, v pravnih posledicah izenačena z zakonsko zvezo,
2. oseba, s katero vlagatelj živi v (ne)sklenjeni partnerski zvezi,
3. otroci in pastorki, ki so jih vlagatelj ali oseba iz prejšnje točke dolžni preživljati po zakonu.
Če se starši skladno s predpisi, ki urejajo zakonsko zvezo in družinska razmerja, sporazumejo, da imajo oziroma obdržijo skupno varstvo in vzgojo otroka, se otrok pri ugotavljanju materialnega položaja upošteva pri tistem izmed staršev, za katerega se sporazumejo starši. Če se starši o tem ne sporazumejo, se otrok upošteva pri tistem izmed staršev, pri katerem ima prijavljeno stalno prebivališče. Pri ugotavljanju upravičenosti do denarne socialne pomoči oziroma varstvenega dodatka se ob skupnem varstvu in vzgoji otroka višina minimalnega dohodka za otroka določi v polovični višini merila, ki mu pripada skladno z določbami zakona, ki ureja socialnovarstvene prejemke. Samska oseba je vlagatelj, kadar se pri ugotavljanju njegovega materialnega položaja po Zakonu o uveljavljanju pravic iz javnih sredstev (v nadaljevanju: ZUPJS) ne upoštevajo druge osebe. Izjema pri uveljavljanju pravice do denarne socialne pomoči je oseba v institucionalnem varstvu, ki je v celoti ali delno oproščena plačila storitve.
Pri ugotavljanju materialnega položaja osebe se ne upoštevajo naslednje osebe:
1. otroci, ki ob razvezi zakonske zveze ali (ne)sklenjene partnerske zveze ali zunajzakonske skupnosti, ki je po zakonu, ki ureja zakonsko zvezo in

družinska razmerja, v pravnih posledicah izenačena z zakonsko zvezo, niso bili zaupani v vzgojo in varstvo vlagatelju ali osebi, s katero vlagatelj živi v zunajzakonski skupnosti, ki je po zakonu, ki ureja zakonsko zvezo in družinska razmerja, v pravnih posledicah izenačena z zakonsko zvezo, ali živi v (ne)sklenjeni partnerski zvezi;
2. otroci in pastorki, ki se poročijo ali živijo v zunajzakonski skupnosti, ki je po zakonu, ki ureja zakonsko zvezo in družinska razmerja, v pravnih posledicah izenačena z zakonsko zvezo, ali v (ne)sklenjeni partnerski zvezi, ali postanejo roditelji ter skrbijo za otroka;
3. zakonec osebe, ki v življenjski skupnosti ni več dejansko povezan z družino in je začet postopek za razvezo zakonske zveze ali pogrešani zakonec;
4. polnoletna oseba, dokler so jo starši skladno s predpisi, ki urejajo dolžnost preživljanja, dolžni preživljati in ki v življenjski skupnosti zaradi nasilja v družini, zaradi katerega so začeti ali tečejo postopki skladno s predpisi, ki urejajo nasilje v družini, ni več dejansko povezana z njimi;
5. osebe, ki so v institucionalnem varstvu in so delno ali v celoti oproščene plačila storitve, razen kadar uveljavljajo oprostitev plačila te storitve;
6. otroci in polnoletne osebe, ki so nameščene v rejniško družino na podlagi odločbe o namestitvi otroka v rejniško družino;
7. otroci, ki imajo podaljšano roditeljsko pravico;
8. mladoletna oseba, ki je brez staršev, ker so ti umrli, ali ker v življenjski skupnosti zaradi nasilja v družini, zaradi katerega so sproženi ali že tečejo postopki skladno s predpisi, ki urejajo preprečevanje nasilja v družini, ni več dejansko povezana z njimi;
Če otrok ne obiskuje vrtca oziroma se ne šola, v prostoru za vpis tega podatka naredite črto.
Če v tabeli pod številko 3. OTROCI ne morete navesti vseh otrok, ki se upoštevajo pri ugotavljanju upravičenosti do pravic iz javnih sredstev, je nadaljevanje tabele na zadnji strani vloge. Tabelo lahko po potrebi tudi kopirate ali dodatno natisnete.
Če izplačilo vlagatelju ni mogoče (npr. nima transakcijskega računa), je na vlogo treba navesti zahtevane podatke povezane osebe (osebe, ki se upošteva pri ugotavljanju materialnega položaja), kateri naj se izplača prejemek. Izplačilo drugi, nepovezani osebi, ni mogoče.

II. DRUGI PODATKI O OSEBAH, NAVEDENIH V TOČKI I.
Obkrožite DA ali NE oziroma dopišite na črto zahtevane podatke.
Točka 8: Navedite lastnika prihrankov ali premoženja, ki ni razvidno iz uradnih evidenc, ter vrednost tega premoženja. Priložite ustrezno dokazilo (glej poglavje IV. PRILOGE).

III. OPOZORILO
Pazljivo preberite opozorilo.

IV. PRILOGE
Če imate posamezna navedena dokazila, to ustrezno označite in jih priložite vlogi.

DODATNO OPOZORILO
V vlogi za izredno denarno socialno pomoč mora vlagatelj natančno navesti, za kakšen namen potrebuje pomoč, in opredeliti višino sredstev, ki jih potrebuje.
Upravičenec do izredne denarne socialne pomoči je dolžan prejeto pomoč porabiti za namen, za katerega mu je bila dodeljena, v roku 30 dni po prejetju pomoči oziroma do vložitve nove vloge, če je ta vložena pred potekom tega roka. Upravičencu, ki je iz opravičljivih razlogov zamudil navedeni rok, se na njegov predlog dovoli vrnitev v prejšnje stanje v skladu z določbami zakona o splošnem upravnem postopku.
Dokazila o porabi sredstev je upravičenec dolžan predložiti pristojnemu centru za socialno delo v roku 45 dni po prejetju izredne denarne socialne pomoči oziroma najkasneje ob vložitvi nove vloge za izredno denarno socialno pomoč, če je novo vlogo vložil pred potekom 30 dni od prejetja pomoči. Če upravičenec tega ne stori ali pa se iz dokazil ugotovi, da pomoč ni bila namensko porabljena ali ni bila porabljena v 30 dneh od prejetja pomoči, ni upravičen do izredne denarne socialne pomoči 14 mesecev po mesecu prejema izredne denarne socialne pomoči.
Če upravičenec prejete pomoči ne porabi v celoti za namen, za katerega mu je bila dodeljena, mora preostanek teh sredstev vrniti v proračun Republike Slovenije v 15 dneh po poteku roka, v katerem je dolžan pomoč porabiti, drugače se šteje, da namenska poraba ni izkazana.
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