OPIS ELEKTRONSKEGA NAČINA ODDAJE VLOGE:
Postopek se začne na zahtevo (vlogo) tujca, ki želi pridobiti lastninsko pravico na nepremičnini v Republiki Sloveniji. Tujec, ki ne živi v Republiki Sloveniji, je dolžan imenovati pooblaščenca v Republiki Sloveniji v skladu s 53. členom Zakona o splošnem upravnem postopku.
Vlogi mora vlagatelj priložiti:
- elektronsko overjeno (skenirano) kopijo osebnega dokumenta, iz katerega so razvidni naslednji podatki: osebno ime, datum rojstva in državljanstvo (npr. potnega lista), ki ga pripravi uradna oseba skladno s 178.f členom Zakona o splošnem upravnem postopku,
- listino, s katero izkazuje pravico do ugotovitve vzajemnosti (npr. osnutek ali kopija pogodbe, predpogodba)
- če ima tujec dvojno državljanstvo, tudi dokazilo o zadnjem stalnem prebivališču (v obliki javne listine v originalu ali overjeni fotokopiji),
- če tujec nima državljanstva nobene države, tudi izjavo o tem, ali naj se pri ugotavljanju vzajemnosti upošteva pravni red države njegovega rojstva ali države, v kateri ima stalno prebivališče, ali države, v kateri je imel tujec zadnje stalno prebivališče pred pridobitvijo dovoljenja za stalno prebivanje v Republiki Sloveniji,
Ob vložitvi vloge je treba plačati upravno takso v višini 22,60 EUR.
Ministrstvo vodi evidenco o obstoju vzajemnosti po posameznih državah.  Če iz evidence o obstoju vzajemnosti izhaja, da je že bila ugotovljena vzajemnost pri pridobivanju lastninske pravice z enakim pravnim poslom, na enakovrstni nepremičnini, ki leži na enakovrstnem območju in se pravni red od zadnjega vpisa v evidenco ni spremenil, ministrstvo izda odločbo s skrajšano obrazložitvijo v roku 30 dni od prejema popolne vloge. Če niso izpolnjeni pogoji za izdajo odločbe s skrajšano obrazložitvijo, ministrstvo izda odločbo v 90 dneh od prejema popolne vloge. 
Da odločba postane pravnomočna, mora poteči 30-dnevni rok za vložitev tožbe v upravnem sporu. Tožbo v upravnem sporu lahko vložita tudi državni odvetnik in samoupravna lokalna skupnost, na območju katere leži nepremičnina. Če se vsi upravičenci po vročitvi odločbe odpovedo pravici do vložitve tožbe v upravnem sporu, postane odločba pravnomočna z dnem, ko se zadnji od upravičencev do vložitve tožbe odpove tej pravici. Če se upravičenci ne odpovedo pravici do vložitve tožbe v upravnem sporu, ministrstvo po preteku 30 dni od zadnje vročitve odločbe zaprosi upravno sodišče za podatek, ali je bila zoper konkretno odločbo vložena tožba. Ko prejme potrdilo upravnega sodišča, da ni bil sprožen upravni spor, potrdi odločbo s klavzulo o pravnomočnosti oziroma izda potrdilo o pravnomočnosti odločbe. Tako opremljena odločba velja eno leto od dneva, ko je postala pravnomočna in predstavlja verodostojni dokument, na podlagi katerega se lahko vpiše lastninska pravica v zemljiško knjigo za konkretno nepremičnino.
