PRILOGA

Zap.
st.

Naziv dokumenta

Vsebina dokumenta

Obrazec
predpisSe
minister

Cas hranjenja

1. Knjige in sploSni dokumenti

1.1

mati¢na knjiga za
osnovno $olo

podatki o uéencih (ime in priimek, EMSO, spol, datum, kraj in drzava rojstva, drzavljanstvo) ter
podatki o njihovem Solanju od vstopa do zakljuka Solanja v osnovni Soli oziroma do preSolanja
ucenca na drugo Solo

da

trajno

1.2

Solska kronika

pomembnejsi dogodki Sole po kronoloSkem vrstnem redu

ne

trajno

1.3

letni delovni naért

vsebina, obseg in razporeditev vzgojno-izobrazevalnega ter drugega dela v skladu s
predmetnikom in u¢nim nacrtom ter obseg, vsebina in organizacija razSirjenega programa, ki
ga izvaja osnovna Sola, in nacrt vzgojnih dejavnosti in druge oblike organiziranega dela z
uéencem zunaj oddelka ali skupine, delo Solske svetovalne sluzbe in drugih sluzb, vzgojno-
izobrazevalno delo z nadarjenimi u€enci, delo Solske knjiznice, aktivnosti, s katerimi se osnovna
Sola vklju€uje v okolje, obseg dejavnosti, s katerimi osnovna Sola zagotavlja zdrav razvoj
u€encey, oblike sodelovanja s starsi, strokovno izpopolnjevanje uciteljev in drugih delavcev
osnovne Sole, sodelovanje z visokoSolskimi zavodi, ki izobraZujejo ucitelje, raziskovalnimi
institucijami, vzgojnimi posvetovalnicami oziroma svetovalnimi centri, sodelovanje z zunanjimi
sodelavci, dejavnosti za ugotavljanje in zagotavljanje kakovosti s samoevalvacijo in druge
naloge, potrebne za uresnicitev programa osnovne Sole

ne

trajno

1.4.

pravila Solskega
reda

dolznosti in odgovornosti u€encey, zlasti pa nacini in ¢asovna opredelitev prihoda v Solo in
odhoda iz Sole ter moznosti pred€asnega odhoda, nacini opravi€evanja odsotnosti, gibanje in
dostop starSev ter ostalih obiskovalcev na Solskem prostoru, posebna pravila v specializiranih
ucilnicah in Solski knjiznici, pravila vedenja med poukom, pravila vedenja v ¢asu odmorov,
pravila za zagotavljanje reda in CistoCe; vzgojne dejavnosti, ki jih Sola izvede v primeru krSitev
dolznosti in odgovornosti ter pravila zagotavljanja varnosti, nacini in ukrepi zagotavljanja
varnosti; prostor in nacin odlaganja elektronskih naprav u€encev ter utemeljeni primeri uporabe
elektronskih naprav, mesto hrambe zafasno odvzetih elektronskih naprav ter podrobnejsSi
postopek vrnitve elektronskih naprav starSem

ne

trajno




1.5 porocilo o izvedba vsebin letnega delovnega nacrta ne trajno
uresnicitvi letnega
delovnega nacrta
1.6 letno porocilo o cilji izboljSav, opredeljeni standardi, kazalniki in merila na podrocjih spremljanja ugotavljanja in | ne trajno
samoevalvaciji Sole | zagotavljanja kakovosti in nacrtovane dejavnosti za doseganje ciljev, njihova realizacija,
(ki je del porocila o | vrednotenje doseganja ciljev ter usmeritve za nadaljnje delo.
uresnicitvi letnega
delovnega nacrta ali
samostojni
dokument)
1.7 letno organizacijsko | sploSni podatki o osnovni Soli ter podatki o obsegu in organizaciji pouka in drugega vzgojno- | da trajno
porocilo izobrazevalnega dela v posameznem Solskem letu
1.8 evidenca o izdanih evidencna Stevilka javne listine, naziv javne listine, podatki o u€encu, ki mu je izdana listina ne trajno
sprievalih in drugih | (ime in priimek ter EMSO, $tevilka mati¢nega lista), datum izdaje
listinah
2. Dokumentacija o delu strokovnih organov
2.1 zapisniki o sejah: kraj, datum in Cas seje, naziv organa, prisotni, dnevni red, navedba razprave, sklepi in izid| ne
glasovanja o posameznem sklepu
- uciteljskega zbora trajno
- oddel¢nih
uciteljskih zborov
- strokovnih aktivov 5 let




2.2

razrednikova analiza
vzgojno-
izobrazevalnega
dela v oddelku

analiza dosezenega uspeha po posameznih predmetih z utemeljitvijo v vsakem ocenjevalnem
obdobju, ob koncu Solskega leta pa Se analiza napredovanja ucencey, podatki o popravnih in
predmetnih izpitih ter analiza vzgojnega delovanja (izvedene vzgojne dejavnosti, aktivnosti ob
izre€enih vzgojnih opominih)

ne

eno leto po
zakljucku Solanja
ucencev

3. Dokumentacija o delu strokovnih delavcev

3.1 letna priprava lethna razporeditev ciliev, standardov ter vsebine vzgojno-izobrazevalnega in drugega| ne do konca
strokovnega delavca | strokovnega dela Solskega leta
3.2 sprotna priprava na | metodi¢na in vsebinska priprava na vzgojno-izobrazevalno delo ne do konca
vzgojno- Solskega leta
izobrazevalno delo
4. Dokumentacija o delu oddelkov
4.1 dnevnik podatki o u€encih v oddelku (ime in priimek, datum rojstva, Stevilka mati¢nega lista, podatki o | da eno leto po
vklju€enosti v posamezne oblike vzgojno-izobrazevalnega dela na Soli, podatki o izostankih, zakljucku Solanja
telefonska Stevilka in za nujna sporocila, e-naslov, podatki o sodelovanju s starsi), podatki o ucencev
hospitacijah v oddelku, podatki o ugiteljih, ki poucujejo v oddelku, podatki o dnevnem poteku
vzgojno-izobrazevalnega dela ter podatki o vsebini, obliki in vrsti drugih oblik organiziranega
dela z uéencem zunaj oddelka ali skupine
4.2 dnevnik in podatki o u€encih v skupini (ime in priimek, razred in oddelek, podatki o izostankih), Stevil¢ne | da eno leto po

redovalnica u¢ne
skupine

ocene ucenca ter podatki o dnevnem poteku vzgojno-izobraZevalnega dela

zakljucku Solanja
ucencev




4.3 dnevnik za podatki o u€encih v oddelku (ime in priimek, razred in oddelek, telefonska Stevilka za nujna | da 5 let
podaljSano sporocila, e-naslov, €as vklju€enosti v oddelek, napovedana odsotnost, podatki o spremstvu pri
bivanje/jutranje odhajanju iz Sole, podatki o izostankih) ter podatki o dnevnem poteku vzgojno-izobrazevalnega
varstvo dela
4.4 dnevnik za razsirjeni | podatki o uencih v oddelku (ime in priimek, razred in oddelek, telefonska Stevilka za nujna | da 5 let
program sporocila, e-naslov, ¢as vklju€enosti v skupino, napovedana odsotnost, podatki o spremstvu pri
odhajanju iz Sole, podatki o izostankih) ter podatki o dnevnem poteku vzgojno-izobrazevalnega
dela
4.5 dnevnik za druge podatki o u€encih v skupini (ime in priimek, razred in oddelek, telefonska Stevilka za nujna | da 5 let
oblike dela z u€enci | sporoc€ila, e-naslov, podatki o izostankih) ter podatki o dnevnem poteku vzgojno-
izobrazevalnega dela
4.6 dnevnik vzgojne podatki o u€encih/dijakih v vzgojni skupini (ime in priimek, datum rojstva, Stevilka mati¢nega | da 5 let
skupine lista, podatki o Solanju, podatki o izostankih), podatki o starSih (ime in priimek, prebivalisce,
telefonska Stevilka za nujna sporocila, e-naslov, podatki o sodelovanju s starsi), hospitacijah v
vzgojni skupini, podatki o vzgojiteljih, ki opravljajo vzgojno delo v vzgojni skupini, podatki o
nacrtovanju in realizaciji vzgojnega dela, o dnevnem poteku vzgojnega dela ter potrditev
pregleda dnevnika
4.7 redovalnica z podatki o u€encih v oddelku (ime in priimek, Stevilka mati¢nega lista) ter opisne ocene u€enca| ne eno leto po
opisnimi ocenami po posameznih predmetih za vsa ocenjevalna obdobja in podatki o napredovanju uenca v zakljucku Solanja
naslednji razred ucencev
4.8 redovalnica s podatki o u€encih v oddelku (ime in priimek, Stevilka mati€nega lista) ter Steviléne ocene u¢enca| da eno leto po

Stevilénimi ocenami

po posameznih predmetih za vsa ocenjevalna obdobja, zakljuéne ocene ter podatki o
napredovanju u¢enca oziroma o uspesno kon¢anem razredu

zakljucku Solanja
ucencev




4.9

mapa vzgojnih
opominov

podatki o izreCenih vzgojnih opominih v oddelku (Stevilka in datum obvestila o vzgojnem
opominu, datum izreka vzgojnega opomina, vrsta vzgojnega opomina ter en izvod vzgojnega
opomina) in podatki o posameznih aktivnostih vzgojnega delovanja v €asu veljavnosti vzgojnega
opomina

ne

do zakljucka
Solanja ucencev

4.10

zbirni Sportnovzgojni
karton

podatki o u€encih v oddelku (ime in priimek, datum rojstva, spol) ter podatki o gibalnih
sposobnostih in morfoloSkih znacilnostih u€encev, ki se nanaSajo na: telesno visino,
voluminoznost telesa, hitrost alternativnih gibov, eksplozivno mo¢, koordinacijo gibanja telesa,
fizi€no vzdrZljivost trupa, gibljivost, misi¢no vzdrzljivost ramenskega obroc€a in rok, sprintersko
hitrost in vzdrZljivost v submaksimalnem kontinuiranem naprezanju

da

eno leto po
zakljucku Solanja
ucencev

5. Dokumentacija o uéencih

5.1

vpisni list

podatki o otroku (ime in priimek ter EMSO, spol, pripadnost romski skupnosti, datum, kraj in
drzava rojstva, prebivalis€e in drzavljanstvo, zdravstvene posebnosti, katerih poznavanije je
nujno za ucencevo varnost in za delo z u¢encem) ter podatki o starSih (ime in priimek, naslov
prebivaliS¢a, davcna Stevilka, telefonska Stevilka in za nujna sporogila, e-naslov)

da

2 leti

5.2

maticni list

podatki o uencu (ime in priimek ter EMSO, spol, pripadnost romski skupnosti, datum, kraj in
drzava rojstva, prebivaliS€e in drzavljanstvo), podatki o starSih (ime in priimek, prebivalice,
davéna Stevilka), podatki o Solanju u€enca od vstopa do zakljucka Solanja v osnovni Soli
(zaklju€ne ocene predmetov v posameznem razredu, podatki o napredovanju, izostankih
uCenca ter datum izdaje spriCevala), podatki o prestopu ali preSolanju u¢enca na drugo Solo,
podatki o dosezkih u€enca in drzavna povprecja pri nacionalnem preverjanju znanja, izrazeni v
odstotnih to¢kah

da

trajno

5.3

osebna mapa
ucenca, ki potrebuje
pomoc¢ oziroma
svetovanje

podatki o uéencu (ime in priimek ter EMSO, datum rojstva, spol in prebivali§&e) ter druZinska in
socialna anamneza, razvojna anamneza, strokovno interpretirani rezultati diagnosticnih
postopkov, individualiziran program in evalvacije, podatki o postopkih strokovne pomoci oziroma
svetovanja, dokumentacija v zvezi s postopkom usmerjanja u¢enca s posebnimi potrebami in
strokovna mnenja drugih institucij (centrov za socialno delo, zdravstvenih institucij, svetovalnih
centrov oziroma posvetovalnic, porocilo mobilnega tima strokovnega centra)

da

eno leto po
zakljucku Solanja
ucenca




54 individualiziran nacrt | podatki o u€encu (ime in priimek, datum, kraj in drzava rojstva, razred in oddelek), Solsko leto, | ne do zakljucka
aktivnosti (INA) — prilagoditve ocenjevanja znanja: nacini in roki za ocenjevanje znanja ter Stevilo ocen Solanja u€enca
u€enci priseljenci

5.5 prijava na Solsko ime in sedez Sole, podatki o vlagatelju (ime in priimek/starsi, skrbnik, druge osebe pri katerih je | da do konca
prehrano udenec v oskrbi, naslov), podatki o uéencu (ime in priimek ter EMSO, naslov, vzgojno- Solskega leta za

izobrazevalni program, razred in oddelek), prijava na vrsto obroka (zajtrk, malica, kosilo, katerega je
popoldanska malica), prijava za Solsko leto, datum od katerega je uCenec prijavljen na prijava oddana
posamezno vrsto obroka, opombe, izjave (da je vlagatelj seznanjen z organizacijo Solske

prehrane na Soli in s pravili Solske prehrane, da je vlagatelj seznanjen z dolo¢bami zakona, ki

ureja Solsko prehrano glede plaCevanja, spoStovanja pravil Solske prehrane, odjavljanja

posameznih obrokov ter da je vlagatelj seznanjen s pravico do subvencioniranja Solske

prehrane ter nacinom uveljavljanja subvencije), datum oddaje prijave, podpis vlagatelja

5.6 mnenje komisije za | podatki o otroku (ime in priimek ter EMSO, spol, datum, kraj in drzava rojstva, prebivaliée), | ne 2 leti
ugotavljanje ¢lani komisije, datum, postopki ugotavljanja pripravljenosti ter ugotovitve komisije
pripravljenosti otroka
za vstop v Solo

5.7 zapisnik o popravnih | podatki o u€encu (ime in priimek, datum rojstva, Stevilka mati¢nega lista, razred in oddelek), | ne eno leto po
in predmetnih izpitih | datum in €as opravljanja ustnega in/ali pisnega izpita, predmeti, pri katerih opravlja izpit, naloge zakljucku Solanja
ucencev ter pridobljene ocene, €lani izpitne komisije ucenca

5.8 zapisnik o podatki o uencu (ime in priimek, datum rojstva, Stevilka mati¢nega lista, razred in oddelek), | ne eno leto po
ocenjevanju uenca, | datum in Cas opravljanja ustnega in/ali pisnega ocenjevanja znanja, predmeti, pri katerih zakljucku Solanja
ki se izobrazuje na opravlja ocenjevanje znanja, naloge ter pridobljene ocene, €lani izpitne komisije, ki uenca oceni ucenca
domu

59 osebni podatki o u€encu (ime in priimek, datum rojstva, spol) ter podatki o gibalnih sposobnostih in| da do zakljucka
Sportno vzgojni morfolo$kih znacilnostih u€enca, ki se nanasajo na: telesno visino, voluminoznost telesa, hitrost Solanja ucenca
karton alternativnih gibov, eksplozivno mo¢, koordinacijo gibanja telesa, fizicno vzdrzljivost trupa,

gibljivost, misi¢no vzdrZljivost ramenskega obro€a in rok, sprintersko hitrost in vzdrzljivost v
submaksimalnem kontinuiranem naprezanju za posamezno Solsko leto




6. Javne listine in potrdila

6.1 spricevalo o podatki o u€encu (ime in priimek, datum, kraj in drzava rojstva, razred in oddelek, Stevilka | da
kon¢anem razredu matiCnega lista), Solsko leto, zaklju¢ne opisne ocene pri posameznih predmetih, podatki o
osnovne Sole napredovanju

6.2 spricevalo o podatki o u€encu (ime in priimek, datum, kraj in drzava rojstva, razred in oddelek, Stevilka | da
kon¢anem razredu matiCnega lista), Solsko leto, zakljune Steviléne ocene pri posameznih predmetih, podatki o
osnovne Sole napredovanju, raven kvalifikacije

6.3 zakljuéno spri€evalo | podatki o u€encu (ime in priimek, datum, kraj in drzava rojstva, razred in oddelek, Stevilka | da
osnovne Sole matiCnega lista), Solsko leto, zaklju¢ne Steviléne ocene pri posameznih predmetih, dosezki

ucenca in drzavna povprecja pri hacionalnem preverjanju znanja, izrazeni v odstotnih toc¢kah
ter navedba, ali je u€enec uspesno zakljucil 9. razred ter izpolnil osnovnosolsko obveznost,
raven kvalifikacije

6.4 potrdilo o izpolnjeni | podatki o u€encu (ime in priimek, datum, kraj in drzava rojstva, Stevilka mati¢nega lista), trajanje | da
osnovnoSolski Solanja v osnovni Soli od vstopa do zaklju¢ka, navedba Solskega leta, v katerem je ucenec
obveznosti izpolnil osnovnosSolsko obveznost

6.5 kolesarska izkaznica | podatki o u€encu (ime in priimek, datum rojstva, prebivali$¢e), fotografija u¢enca ter dovoljenje | da

starSev, da se ucenec vozi s kolesom v prometu

6.6 izpis iz evidence podatki o u€encu (ime in priimek, datum, kraj in drzava rojstva), podatki iz izvirne javne listine | da

in klavzula, da je to nadomestna javna listina in enakovredna izvirniku, ter podatki o izvirni javni
listini (naziv, eviden¢na Stevilka ter kraj in datum izdaje)

6.7 obvestilo o podatki o uencu (ime in priimek, datum, kraj in drzava rojstva, razred in oddelek, Stevilka | da

zakljuénih ocenah
ob koncu pouka v
Solskem letu

mati¢nega lista), Solsko leto, zakljuéne ocene pri posameznih predmetih




6.8 potrdilo o Solanju podatki o u€encu (ime in priimek, datum, kraj in drzava rojstva, razred in oddelek), Solsko leto | ne
7. Druga dokumentacija
71 obvestilo o podatki o u€encu (ime in priimek, datum rojstva, razred in oddelek), Solsko leto, obvestilo o | ne
sodelovanju pri sodelovanju pri dejavnostih razSirjenega programa, tekmovanijih, prireditvah, bralni znacki ter
dejavnostih drugih dejavnostih Sole, kraj in datum izdaje
razSirjenega
programa in drugih
dejavnostih Sole v
Solskem letu
7.2 obvestilo o dosezkih | podatki o u€encu (ime in priimek, datum, kraj in drzava rojstva, razred in oddelek, Stevilka | da
pri nacionalnem mati¢nega lista), Solsko leto, dosezki u€enca in drzavna povprecja pri nacionalnem preverjanju
preverjanju znanja \Y znanja, izrazeni v odstotnih to¢kah
3.in 6. razredu
7.3 obvestilo o ocenah podatki o u€encu (ime in priimek, datum rojstva, razred in oddelek), Solsko leto, ocenjevalno | ne
ob koncu obdobje, ocene pri posameznih predmetih, Stevilo ur izostankov u€enca, kraj in datum izdaje
ocenjevalnega
obdobja med
Solskim letom
74 potrdilo z opisno podatki o uencu (ime in priimek, datum, kraj in drzava rojstva, stopnja), Solsko leto, opisna | ne

oceno dosezkov ob
koncu Solskega leta
za uCenca, ki je
vklju€en v posebni
program vzgoje in
izobrazevanja

ocena dosezka po posameznih podrocjih, evidencna Stevilka, kraj in datum izdaje




7.5 zakljuéno potrdilo o | podatki o u€encu (ime in priimek, datum, kraj in drzava rojstva, stopnja), Solsko leto, opisna | ne /
izpolnjeni ocena dosezkov, evidencna Stevilka, kraj in datum izdaje
osnovnoSolski
obveznosti z opisno
oceno dosezkov za
ucenca, ki je koncal
posebni program
vzgoje in
izobrazevanja
7.6 obvestilo o podatki o u¢encu (ime in priimek, datum rojstva, razred in oddelek), Solsko leto, vrsta vzgojnega | da do zakljucka
vzgojnem opominu opomina, kraj in datum izdaje Solanja u€enca
7.7 obvestilo ob podatki o ugencu (ime in priimek, EMSO, datum, kraj in drzava rojstva, razred in oddelek), $olsko | ne do konca
preSolanju na drugo | leto, ocene pri posameznih predmetih, Stevilo ur izostankov u¢enca Solskega leta
osnovno $olo med
Solskim letom
7.8 obvestilo o izbirnih podatki o u€encu (ime in priimek, datum rojstva, razred in oddelek), Solsko leto, podatki o starsSih | ne do konca
predmetih, za katere | (ime in priimek, prebivalis¢e), odlocitev o izbiri, kraj in datum, podpis starSev Solskega leta
se je ucenec odlogil
soglasje starSev o: podatki o u€encu (ime in priimek, datum rojstva, razred in oddelek), Solsko leto, podatki o starsih | ne eno leto po
(ime in priimek, prebivaliS¢e), soglasje, kraj in datum, podpis starSev zakljucku Solanja
7.9 - ponavljanju u€enca, uéencev

- hitrejSem
napredovanju
ucenca,

- preSolanju u€enca,




- prihajanju in
odhajanju v Solo brez
spremstva, ¢e so
ucenci mlajsi od 7

let

- druga soglasja
starSev

- zbiranju osebnih
podatkov v procesu
svetovanja oziroma
nudenja strokovne
pomodi,

- zbiranju osebnih
podatkov o gibalnih
sposobnostih in
morfoloskih
znacilnostih u¢enca

- pripadnosti
otroka, uéenca
romski skupnosti

do konca
Solskega leta

da

ne

ne

eno leto po
zakljucku Solanja
ucencev

7.10

druga obvestila
starSem

vsebina obvestila, kraj in datum

ne

7.11

zapisniki roditeljskih
sestankov

kraj, datum in ¢as sestanka, prisotni, dnevni red, navedba razprave in sklepov

ne

5let

7.12

zapisniki sej sveta
Sole

kraj, datum in ¢as sestanka, prisotni, dnevni red, kratka navedba razprave, sklepi in izid
glasovanja o posameznem sklepu

ne

trajno

7.13

zapisniki sej svetov
starSev

kraj, datum in Cas sestanka, prisotni, dnevni red, kratka navedba razprave, sklepi in izid
glasovanja o posameznem sklepu

ne

5let




8. Dokumentacija o vzgojno-izobrazevalnem delu v bolniSniénih oddelkih

8.1 seznam ucencey, ki | podatki o u€encu (ime in priimek, datum rojstva, Sola, v katero je u€enec vpisan, ter razred in | ne trajno
so vklju€eni v oddelek), telefonska Stevilka za nujna sporo€ila, e-naslov, €as vkljuenosti v vzgojno-
vzgojno- izobraZevalno delo v bolnisnici
izobrazevalno delo v
bolniSnici
8.2 dnevnik seznam ucencey, ki se izobrazujejo v oddelku, s podatki o u€encih (ime in priimek, datum | da 5let
rojstva, Sola, v katero je u€enec vpisan, ter razred in oddelek), telefonska Stevilka za nujna
sporocila, e-naslov, ¢as vklju€enosti v vzgojno-izobrazevalno delo v bolnisnici), podatki o
hospitacijah v oddelku, podatki o uciteljih, ki pou€ujejo v oddelku, ter podatki o dnevnem poteku
vzgojno-izobrazevalnega dela
8.3 redovalnica z | podatki o u€encu (ime in priimek, datum rojstva, razred), opisne ocene po posameznih | ne 5 let
opisnimi ocenami predmetih, s katerimi je bilo ocenjeno znanje u¢enca v bolnisnici
8.4 redovalnica s podatki o u€encu (ime in priimek, datum rojstva, razred) ter Steviléne ocene po posameznih | da 5let
Stevilénimi ocenami | predmetih, s katerimi je bilo ocenjeno znanje u€enca v bolniSnici
8.5 soglasje starSev o podatki o u€encu (ime in priimek u€enca, datum rojstva, prebivaliS¢e, Sola, v katero je uenec | ne do konca
vkljucitvi u€enca v vpisan, ter razred in oddelek), podatki o starSih (ime in priimek, naslov prebivali§¢a, telefonska Solskega leta
izobrazevanje v Stevilka za nujna sporocila, e-naslov), navedba o strinjanju, da Sola vodi in zbira podatke o
bolnisnici zdravstvenih posebnostih, katerih poznavanje je nujno za delo z u€¢encem, in vodi zapise o
ucencu ter njegovem Solskem delu v bolniSnici
8.6 osebna mapa podatki o uéencu (ime in priimek u€enca, datum rojstva, razred), zapisi o Solskem delu uéenca | ne do konca

uéenca

v bolnidnici in o stikih z drugimi institucijami ter podatki o zdravstvenih posebnostih, katerih
poznavanje je nujno za delo z u¢encem

Solskega leta




8.7

obvestilo o
uéencevem
izobrazevanju v
bolnisnici

podatki o u€encu (ime in priimek u€enca, datum rojstva), opis uéencevega Solskega dela,
ocene, s katerimi je bilo ocenjeno znanje uenca v bolniSnici, pisni izdelki u¢enca, priporocilo
mati¢ni Soli za nadaljnje delo z u¢encem

ne

do konca
Solskega leta

9. Dokumentacija, vezana na izvajanje vzgojnega programa v strokovnem centru za otroke s ¢ustvenimi in vedenjskimi tezavami in motnjami

9.1

mati¢na knjiga
vzgojnega dela

osebno ime in naslov stalnega oziroma za¢asnega prebivali§€a otroka in mladostnika, datum
in kraj rojstva otroka in mladostnika, osebno ime ter kontaktne podatke starSev: naslov stalnega
oziroma zaCasnega prebivaliS€a, elektronski naslov, telefonska Stevilka, ime in sedez
pristojnega centra za socialno delo, kontaktne podatke strokovnega delavca za otroka in
mladostnika na pristojnem centru za socialno delo: osebno ime, sluzbeni elektronski naslov in
sluzbena telefonska Stevilka, ime in sedez pristojnega sodiS¢a, ki je izdalo odlo¢bo ali sklep,
Stevilko odloc¢be ali sklepa pristojnega sodis$¢a, ali Stevilko in datum strokovnega porocila iz 6.
¢lena zakona, ki ureja obravnavo otrok in mladostnikov s €ustvenimi in vedenjskimi tezavami in
motnjami , datum sprejema otroka in mladostnika, razlog namestitve ali vkljucitve v skupino v
dnevni obliki dela, vzgojno-izobrazevalni program, v katerega je otrok in mladostnik vpisan,
naziv in naslov Sole, Stevilka, datum in izrek dokon&ne odlo¢be o usmeritvi, datum izteka
ukrepa, datum odpusta ali prenehanja obiskovanja skupine v dnevni obliki dela, kraj bivanja
otroka in mladostnika po odpustu: naslov stalnega ali za¢asnega prebivali§¢a

da

trajno

9.2

dnevnik skupine v
strokovnem centru

podatki o otroku in mladostniku v skupini v strokovnem centru (ime in priimek, datum rojstva,
Stevilka mati¢nega lista, podatki o sodelovanju s pristojnim centrom za socialno delo, podatki o
namestitvi, podatki o Solanju, podatki o izostankih), podatki o starSih (ime in priimek,
prebivaliSCe, telefonska Stevilka za nujna sporocila, e-naslov, podatki o sodelovanju s starsi),
hospitacijah v vzgojni skupini, podatki o vzgoijiteljih, ki opravljajo vzgojno delo v vzgojni skupini,
podatki o nacrtovanju in realizaciji vzgojnega dela, o dnevnem poteku vzgojnega dela ter
potrditev pregleda dnevnika

da

5let

9.3

osebna mapa otroka
ali mladostnika

podatki o otroku ali mladostniku (ime in priimek ter EMSO, datum rojstva, spol in prebivali§ée)
ter druzinska in socialna anamneza, razvojna anamneza, strokovno interpretirani rezultati
diagnosti¢nih postopkov, podatki o strokovni pomodi, individualiziran program in evalvacije,
zapisniki, porocila drugih in&titucij (centrov za socialno delo, zdravstvenih institucij, svetovalnih
centrov oziroma vzgojnih posvetovalnic)

da

eno leto po
bivanja otroka in
mladostnika v
strokovnem
centru




9.4 evidenca o izvajanju | datum zaprosila za obravnavno otroka in mladostnika, osebno ime in naslov vlagatelja zaprosila| ne najvec tri leta po
strokovnih nalog za | za obravnavno otroka in mladostnika oziroma naziv vrtca ali Sole, kontaktne podatke vrtca ali zakljuc¢ku pomoci
posameznega Sole: naslov, osebno ime kontaktne osebe, elektronski naslov, telefonska Stevilka, osebno ime strokovnega
otroka in otroka in mladostnika, ki mu je pomo¢ nudena, osebno ime, naslov, elektronski naslov in centra oziroma
mladostnika telefonsko Stevilko starSev ali skrbnikov, osebno ime strokovnih delavcey, ki izvajajo pomoc, bivanja otroka in

Stevilo ur pomodi, ki jih je za posameznega otroka in mladostnika opravil posamezni strokovni mladostnika v
delavec strokovnem
centru

9.5 evidenca ukrepanj ob | osebno ime otroka in mladostnika, datum ukrepanja, osebno ime strokovnega delavca, ki je| ne najvec tri leta po
kriznih dogodkih o posredoval pri kriznem dogodku, kratek opis situacije, Stevilko zapisnika zakljuCku pomodi
otrocih in strokovnega
mladostnikih, ki so centra oziroma
bili obravnavani ob bivanja otroka in
kriznih dogodkih miadostnika v

strokovnem
centru

9.6 evidenca osebno ime otroka in mladostnika, ki je bil na nedovoljenem izhodu oziroma se ni pravo¢asno | ne najvec tri leta po

nedovoljenih
izhodov oziroma
nepravocasnih
vrnitev otrok in
mladostnikov

vrnil, datum in uro ugotovitve nedovoljenega izhoda ali nepravo€asne vrnitve, datum in uro
prijave policiji, datum in uro prejema obvestila policije, osebno ime zaposlenega v strokovnem
centru, ki je prevzel otroka in mladostnika, datum in uro vrnitve otroka in mladostnika v strokovni
center

zaklju¢ku pomogi
strokovnega
centra oziroma
bivanja otroka in
mladostnika v
strokovnem
centru




9.7 evidenca osebno ime otroka in mladostnika, ki ima predpisana zdravila, osebno ime in naziv zdravnika, | ne najvec tri leta po
predpisanih zdravil ki je zdravilo predpisal ter naziv zdravstvene organizacije, ime zdravila in zdravnikova navodila zakljuc¢ku pomoci
za otroka in za uporabo strokovnega
mladostnika centra oziroma

bivanja otroka in
mladostnika v
strokovnem
centru

9.8 letni delovni nacrt dolocijo vsebina, obseg in razporeditev vzgojno-izobrazevalnega in drugega dela v vzgojnem | ne trajno

programu. DolocCi se delo svetovalne sluzbe in drugih sluzb, delo knjiznice, aktivnosti, s katerimi
se strokovni center vklju€uje v okolje, oblike sodelovanja s starsSi, strokovno izpopolnjevanje
uciteljev in drugih delavcev, sodelovanje z visokoSolskimi zavodi, ki izobrazujejo uditelje,
raziskovalnimi institucijami, sodis&i, vzgojnimi posvetovalnicami oziroma svetovalnimi centri,
sodelovanje z zunanjimi sodelavci in druge naloge, potrebne za uresniCitev vzgojnega
programa.

9.9 porocilo o uresni€itvi | izvedba vsebin lethega delovnega nacrta ne trajno
letnega delovnega
nacrta

9.10 | dokumentacija o podatki o otroku in mladostniku, ki je prejel vzgojni ukrep (osebno ime, datum rojstva, skupina), | ne do konca

postopku vzgojnega
ukrepanja

obvestilo o vzgojnem ukrepu, zapisniki ravnatelja v postopku ugotavljanja storjene krsitve

Solskega leta, v
katerem je bil
ukrep izrecen




